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Operacion del Sistema

Ingreso al Sistema

Deberd ingresar al sistema desde el link de “Proveedores” del sitio web principal.

Cualquier proveedor que quiera ingresar al sistema debera ingresar el CUIT y en el
primer ingreso dejar la contrasefia en blanco.

Si ya posee un usuario registrado debera indicar el CUIT y la contrasefia que ha
ingresado previamente

%% OSD() Sistema de Proveedores

Autenticacion

Registrese para continuar

\— Sies su primer ingreso deje en blanco la contrasefia

-G in gui il
i}i ()L‘l)() CUIT/CUIL sin guiones o eMail:
Contrasefia:
Recordarme O

Olvidé mi contrasefia
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Primer Ingreso

En el primer ingreso luego de dejar la contrasefia en blanco, el sistema buscard en la base de
datos si usted es un proveedor registrado y le mostrara una pantalla con el nombre
identificado, el correo registrado si posee (es posible modificarlo) y le solicitard una contrasefa
que se utilizara para el ingreso a este sistema.

$ OSD() Sistema de Proveedores

Primer ingreso en el sistema

Ingresa de datos
| Debe ingresar su direccién de correo y contrasefia
et io 20- K G v
i‘}"/()Hl)() Usuario 20-9§374894-9 EL GRAN PROVEEDOR
Carreo electrénico
Elgrampro@holmai\.com‘

Contrasefia nueva

Confirmar contrasefia

Guardar cambios

©® 2022 - Sistema de Proveedores Inteligente - powered by g8 CIAPI
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Recordatorio de Contraseina

Si registrd una contrasefia, pero no la recuerda, debe indicar su CUIT o la direccion de correo
registrada y se le enviara un recordatorio a su casilla para poder ingresar.

‘$ ()SI)O Sistema de Proveedores

Recordar contrasena

Enviar contrasefia per mail

g:’+:: OSDO CUIT o correo electronico

Enviar

© 2022 - Sistema de Proveedores Inteligente - powered by g8 CIAPI
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Sitio del Proveedor>Novedades

Una vez que ha ingresado correctamente con CUIT y contrasefia, el sistema le mostrard una
pantalla con la indicacidn si debe o no verificar el correo ingresado (para recibir mensajes de
avisos), un resumen de su actividad, de los estados en que se encuentran sus comprobantes y
las Ultimas Ordenes de pago que se le han emitido.

Ve
‘i‘?’! USDO Sistema de Proveedores  Opciones = EL GRAN PROVEEDOR ~

Novedades

Debe verificar su direccion de correo i a{a'd Aqu{
_ Comprobantes segfin Ssiaco

* 1 comprobante cargado hoy.
* 1 comprobante cargado en los Gltimos 30 dfas.
» 1 comprobante cargado en los dltimos 12 meses. — Ingresado al Sistema

Ingresar nuevo comprobante
Ultimas 6rdenes de pago

Numero: 00074411, Total: § 924.000,00

Estado de los comprobantes

Numero: 00073821, Total: § 924.000,00

. I— Ingresado al Sistema - 1
Ndmero: 00073300, Total: $ 790.000,00

Numero: 00073007, Total: § 790.000,00

Ndmero: 00072472, Total: $ 790.000,00

Ver drdenes de pago

© 2022 - Sistema de Proveedores Inteligente - powered by g& CIAPI
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Sitio del Proveedor>Actualizacion de correo

Desde el menu superior de la derecha podra actualizar o cambiar su direccion de correo en
cualquier momento para recibir los mensajes de aviso. Cuando modifique la direccién de
correo debera verificar nuevamente la direccion.

Se le enviara un correo a la direccidn ingresada con un link para verificar con un clic la misma.

 ¥al=
ﬁ( )b.l.)() Sistema de Proveedores  Cpciones = EL GRAN PROVEEDOR ~

Verificar Correo

Actualizacion/Confirmacion de correo Cambio contraseia

Cerrar sesion

Ingreso de datos

\— se le enviard un correo a su casilla para verificar su e-Mail

0Ss I YO Usuario 20-3@374894-# EL GRAN PROVEEDOR

Correo electrénico

ThEmamey @gmail.com

Guardar cambios

© 2022 - Sistema de Proveedores Inteligente - powered by g CIAPI
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Sitio del Proveedor>Cambio de contraseia

En el momento que lo desee el usuario puede cambiar su contrasefia, ingresando la
contrasefia actual y la nueva que desea.

[

e ()bl)() Sistema de Proveedores  Opciones ~ EL GRAN PROVEEDOR ~

Verificar Correa

Seguridad de usuario Cambio contrasefia

Cerrar sesién

Cambiar Contrasefia

& < i
(ii}—.'/ OHI)O Usuario
EL GRAN PROVEEDOR
Contrasefia anterior

Contrasefia nueva

Confirmar constrasefia

© 2022 - Sistema de Proveedores Inteligente - powered by g8 CIAPI
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Sitio del Proveedor>Actualizar Datos Bancarios

Es importante que cargue y mantenga actualizados sus datos bancarios. Para ello debe
ingresar al menu de Usuario (arriba a la derecha), a la opcidn "Actualizar datos bancarios", alli
debe ingresar los datos de su cuenta. También debe ingresar un documento autorizando a
realizar transferencias a la cuenta descripta. Para ello debe antes descargar el archivo modelo
gue se encuentra en esta misma pagina.

o G
ﬁi()QI)O Sistema de Proveedores  Opcones ~ EL GRAN PROVEEDOR ~
Verificar Correc
Actualizar datos Bancarios Cambio contraseia
Ingrese sus datos bancarios. S6lo se aceptard una cuenta bancaria que este a su nombre y que coincida con su CUIT/CUIL e e b

Debe descargar este documente, completar los datos y firma y volver a subir el documeto completo o una imagen legible del mismo
Cerrar sesion

Datos Bancarios PENDIENTES de Revision

Tipo Cuenta 8anco de la cuenta
Cuenta Corriente hd santander

C.B.U. Alias de la Cuenta Bancaria
1234567890123456789012 LOTERIA.PAMPA.MESA

Archivo ingresado: ¢ DOCUMENTO CBU AUTORIZACION.JPG

Seleccione... Arrastre los archivos aqui para subirlos

Archivo con datos de la cuenta ingresada, firma, aclaracion y autorizacion para realizar depésitos. Sélo puedes subir un archivo PDF, JPG o PNG de un méaximo de 3 Mb.

Impertante: luego de subir un archivo, verifique que los dates sean correctos y presione el botdn guardar

Datos Bancarios actualizados con éxito EXITO!!

Guardar Volver a novedades

© 2022 - Sistema de Proveedores Inteligente - powered by g CIAPI
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Sus datos bancarios quedaran pendientes de revision y en el momento que sean aprobados, lo
podra visualizar en la misma pantalla que quedara de la siguiente forma:

SDO  sistema de Proveedores

. .
Actualizar datos Bancarios
Ingrese sus datos bancarios, Sélo se aceptard una cuenta bancaria que este a su nombre y que coincida con su CUIT/CUIL

Debe descargar este documento, completar los datos y firma y volver a subir el documeto completo o una imagen legible del mismo

Datos Bancarios APROBADOS

Tipo Cuenta Banco de la cuenta
Cuenta Corriente - santander

CBU. Alias de la Cuenta Bancaria
1234567890123456789012 LOTERIA.PAMPAMESA

Archivo ingresado: = DOCUMENTO C8U AUTORIZACIONJPG

Seleccione... Arrasire los archivos aquf para subirlos

Archivo con datos de la cuenta ingresada, firma, aclaracién y autorizacién para realizar depésitos. Sélo puedes subir un archivo PDF, JPG o PNG de un maximo de 3 Mb.

Importante: luega de subir un archivo, verifique que los datos sean correctos y presione el botén guardar

Guardar Volver a novedades

@
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Sitio del Proveedor>Ingreso de Comprobantes

Esta opcién permite cargar un documento PDF de un comprobante AFIP (factura, nota
de débito, nota de crédito, factura de crédito electrdnica, etc.) mediante un botén para
examinar su equipo o arrastrando el documento a la zona indicada.

Si el documento ingresado estd formado con texto y no con imagen y respeta un
formato similar a los comprobantes emitidos en la factura emitidas por el sitio de AFIP, el BOT
inteligente del sistema interpretarad dicho documento y completara los items. Si todos los
items pueden ser completados sin intervencidn del usuario mediante comunicacion directa
con los servicios de AFIP se constatara que el documento esta correctamente registrado en
dicha Entidad. Si el documento es una imagen o no puede interpretarse totalmente, se
solicitaran los items faltantes y luego de presionar el botdn siguiente el sistema procedera
luego a la constatacién en AFIP.

™ ST
S OSDO  sictema de Proveedores  Cpciones ~ EL GRAN PROVEEDOR ~

Ingreso Inteligente de Comprobantes

Ingrese su comprobante en formato PDF para ser interpretado por nuestro sistema

Seleccione... Arrastre los archivos aquf para subirlos

Sélo puedes subir un archive PDF de un méximo de 3 Mb.

Comprobante Pto.Venta Ne Fec. Emisidn Importe Total

FAC-B v 23/5/2022 = 5000 o
CUIT Emisor Tipo Autoriz. Cddigo de Autorizacidn AFIP

20-92374894-7 CAE v

\:\ Declaro que los datos ingresades manualmente coinciden con los datos del Comprobante en formato de archivo PDF

@ 2022 - Sistema de Proveedores Inteligente - powered by g8 CIAPI
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Una vez constatado el comprobante en AFIP, se le solicitara el periodo correspondiente a la
prestacion efectuada. Si el tipo de expediente es Mecanismo Integracién (Discapacidad), se
validara que sea un periodo vdlido para la presentacién posterior.

Aqui también el proveedor podra ingresar una observacion detallando o aclarando el servicio o
el producto relacionado con el comprobante. Y podra subir uno o varios archivos con la
documentacién asociada al comprobante.

SOSDO  sistema de Proveedores

Datos complementarios del comprobante

Ingrese los datos extras del comprobante y un texto de hasta 2000 caracteres sGlo si necasits hacer aiguna aciaracién

Comprobante: FAC-B-00003-00000300 Fecha Emisién: 18/02/2021

~Nuestro interp archive de comprobante PDF
-Su comprobante ha o par AFIP
~Los datos generales de su comprobante han sido ingresados a nuestro sistema

rete pudo leer correctamente su

sido correctamente const

Pericde Tipo de Expediente

2021/01 \ MECANISMO INTEGRACION (DISCAPACIDAD) M

Observaciones

sociada al comprobante

Seleccione...

Si el documento no es de Mecanismo Integracién aqui finalizara la carga.
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Si el documento ingresado corresponde a Mecanismo Integracion, debera ingresar el CUIL del
Beneficiario a quien se le realizé la prestacidn, ésta se validara en funcién de la informacidn de
nuestro Sistema. Debera seleccionar de la lista de prestaciones correspondientes a Mecanismo
Integracién de la Superintendencia de Servicios de Salud, la prestacidn a cargar con su codigo
correspondiente, la cantidad de sesiones o kildmetros, seglin corresponda, y el valor unitario
de la misma.

Si correspondiera debe aclarar en el item Observaciones la prestacidn efectuada
especificamente.

Una vez ingresados estos items el sistema realizara las validaciones exigidas por la S.S. Salud.

 Yal=lsTe
!.ﬁ‘(_)hl_)(_) Sistema de Proveedores  Opciones ~ EL GRAN PROVEEDOR ~

Detalle del comprobante

Ingrese los datos del cuerpo del comprobante de Mecanismo de Integracion

Comprobante: FAC-B-00003-00000300 Fecha Emisién: 18/02/2021 Periodo: 2021/01 Total: 480000,00

-Se han guardado correctamente los datos extras

CUIL Beneficiario Nombre Beneficiario

l_- - * Beneficiario no encontrado
Prestacion Cantidad Valor Sesién

CENTRO DE DIA - JORNADA DOBLE CAT.B (MENSUAL) (002) - Mensual i 1 : 480000,00 :
Total

Descripcién Adicional

Finalizar
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Existe una forma para que el sistema interprete automaticamente los datos de detalle del
Mecanismo Integracidn y consiste en indicar ciertas etiquetas (textos previos) antes de los
datos correspondientes.

Etiquetas:

PREST-DISCAP al lado indicar cod. Prestacion SSS Mecanismo Integraciéon

CANT-DISCAP al lado indicar cantidad de unidades/sesiones/etc.

CUIL-DISCAP al lado indicar el CUIL del Beneficiario de la prestacion

PERIODO-PREST al lado indicar el periodo en formato AAAA/MM (4 para el afio barra 2 para el
mes)

Es importante no poner ningun separador (ni dos puntos, ni coma, ni guiones, entre la etiqueta
y el valor correspondiente.

Ejemplo de un cuerpo de comprobante interpretable por el BOT

DETALLE CANT PRECIO

PREST-DISCAP 002 1 480000.00
CANT-DISCAP 1

CUIL-DISCAP 20-49852547-5

PERIODO-PREST 2021/01
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Ejemplo de carga correcta de un comprobante de mecanismos de integracion

)0 Sistema de Proveedores

Detalle del comprobante

Ingrese los datos del cuerpo del comprobante de Mecanismo de Integracién

Comprobante: FAC-B-00003-00000300 Fecha Emisién: 18/02/2021 Periodo: 2021/01 Total: 480000.00

-5Se han guardado correctamente los datos extras

CUIL Beneficiario Nombre Beneficiario
20- @525\ #8QpA FACUNDO
Prestacion

CENTRO DE DIA - JORNADA DOBLE CAT.8 (MENSUAL) (002) - Mensual

Total

Descripcién Adicional

Al finalizar correctamente la carga

4,:’(.-)‘9".)() Sistema de Proveedores

Comprobante ingresado

Finalizé la carga de comprobante

Ha finalizado Ia carga del comprobante de forma en forma exitosal

Haga click en en el link que se encuentra abajo para ver los comprobantes ingresados

© 2022 - Sistema de Proveedores Inteligente - powered by g CIAPI

Cantidad Valor Sesion

1 - 480000,00

Ingresar nuevo comprobante
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Sitio del Proveedor>Mis Comprobantes

Aqui el usuario podra visualizar los comprobantes que ha ingresado y el estado en que
se encuentran. Si en la carga inicial le quedd pendiente algun dato, con el botdn (+) en cada
linea podra completar la informacién. También podrd descargar esta informacion a una planilla
de calculo Excel, descargar cada comprobante, y/o ver un detalle de cada uno.

0SDO  sistema de Proveedores

Mis Comprobantes

2 Export to Excel

Tipo Expedite Estado

T T T T T

$4B0.000.00 MECANISMO INTEGRACION (DISCAPACIDAD]  Detalle Incemplete e @ B

$25500000 OTROS Ingresade al Sistema " @ B 2

Herramientas de la grilla:

Boton o
Completar comprobante: si la carga del comprobante quedo incompleta aparecerd este icono
para completarla

Boton 0
Ver y agregar archivos adjuntos y observaciones a un comprobante ya ingresado

=)

Botdn
Ver Informacion completa del comprobante

Botdn
Ver PDF ingresado como comprobante

+
Botdn

Descargar PDF ingresado
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& OSsD

Completar Informacion

$()5I)ﬂ Sistema de Proveedores nes ¥ EL GRAN PROVEEDOR +

Datos complementarios del comprobante

Ingrese los datos extras del comprobants y un texto de hasta 2000 caracteres sélo si necasita hacer alguna aclaracién

Comprobante: FAC-B-00003-00000300 Fecha Emisién: 18/02/2021

~Nuestra interprete pudo leer hivo d PDF
por AFIP
~Los datos generales de su comprobante han sido ingresados a nuestro sistema

Periodo Tipo de Expediente

2021701 i MECANISMO INTEGRACION (DISCAPACIDAD) v

Observaciones

Archives de documentacién asociada al comprobante.

Seleccione.. s archivos aqui para subirlo

Sistema de Provesdores Inte!

ered by @ CIAPI

Ver Informacion

@ O0SDO  Sistema de Proveedores  opcons -

Comprobante ingresado

Finalizé Ia carga de comprobante

Datos generales del Comprobante

FAC-B-00003-00000300 Fecha Emisian: 18/02/2021 Importe: 480000.00
Tipo Expediente: MECANISMO INTEGRACKIN (DISCAPACIDAD] Estads: Ingresdo al istema
CUIT Emisor: 20-2A34894-7 Cod, Autoriz. AFIP: 7107780323572

Observaciones:

Detalle Prestacién Discapacidad

002 CENTRO DE DiA - JORNADA DOBLE CAT.B {MENSUAL] (002) - Mensual Cantidad: 1 Precio: 480000.00
40525475 e FACUND O
Periode: 2021/01

Descripeién adicionak: Ests prestacién s llevo a cabo en horaria noctumo por profesicnales responsbles

Sistema de Proveedores Inteligente - pe y #f CIAP:




Ver y agregar archivos adjuntos

T2 OSDO  sistema de Proveedores -

Agregar documentacion al comprobante

‘Aqui pusde sgregar abservaciones y archivos asociados 8l comprobants

Comprobante: FAC-B-00003-D0000300 Fecha Emisién: 18/02/2021

1 archivo adjunta
Observaciones

Esta f vente para ser sbonada a 30 diad Muchas gracias

Archivos Adjuntos ya cargados

« 20210524061727jpg

Archivos de documentacién asociada al comprobante

Seleccione..

© 2022 - Sistema de Provesdores - powered by 8 CIAP
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Arrastre los archivos aqui para subirios
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Anulacion de Comprobantes

El procedimiento para anular una factura ya validada por AFIP: es ingresar una N/C
cancelatoria de esta factura en la opcién “Ingreso de Comprobantes”. Una vez ingresada le
dard opcidn a que factura cancelar (Debito a aplicar). Luego de confirmar, dicha factura
quedard cancelada.

Datos complementarios del comprobante

Ingrese los datos extras del comprobante y un texto de hasta 2000 caracteres s6lo si necesita hacer alguna adlaracion

-Ha ingresada un comprob:

erédito, indique 3 que comprobante de débita esta cancelando (solo se admiten cancelsciones totales)

Débito a aplicar  FAC-B-00003-00000234

Observaciones

Confirmar Cancelacién

Comprobante ingresado

Finalizé |a carga de comprobante

Ha finalizado Ia carga del comprobante de forma en forma exitosa

Haga click en en el link que se encuentra abajo para ver los comprobantes ingresados

Ingresar nuevo comprobante

En Mis Comprobantes quedard registrada la factura cancelada

22/4/2019 N/C-B-00003-00000002 §255.000,00 OTROS Ingresado al Sistema

e =

= I

22/4/2019 FAC-B-00003-00000234 $255.000,00 OTROS Cancelacién N. Crédito




